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USO
Capturar información de facturas ventas e información 
para timbrado

INSTRUCCIONES
1. Entrar a Factura de Venta desde la Tarjeta de 

Atajos en el módulo eCFDI (o desde el 
buscador)

2. Seleccionar cliente
3. Seleccionar perfil fiscal
4. Validar datos en sección Datos CFDI
5. Capturar artículos
6. Guardar y Finalizar
7. Timbre con el botón Timbrar ante el SAT
8. Verifique que se genere y adhiera el XML al 

documento.
9. Verifique la impresión con el formato CFDI 

Sales Invoice en el visor de impresión.

Seleccionar 
Perfil 
(Configuraci
ón CFDI)

Verificar configuraciones 
de Timbrado

Al finalizar la captura y 
validación, timbre aqui

CFDI 4.0 - Campos 
requeridos (desde el perfil 

del cliente)

CFDI 4.0 - El 
SAT valida este 
nombre como la 

Razón Social

Timbres Fiscales de Cuotas

Ver guia completa

Seleccionar 
Perfil 
(Configuraci
ón CFDI)

Verificar configuraciones 
de Timbrado

CFDI 4.0 - Campos 
requeridos (desde el perfil 

del cliente)

CFDI 4.0 - El 
SAT valida este 
nombre como la 

Razón Social

https://docs.google.com/presentation/d/13D_77FVVW1Pog8U4ABmEEZxOhYHOTPhZ9doR4k5j30k/edit#slide=id.g850e470f90_0_24


USO
Este documento sirve para presentar una nota de crédito al 
SAT.  Utiliza el flujo nativo del sistema  (ej. se crea a partir de 
una factura de venta) y se puede relacionar como un CFDI de 
sustitución.

INSTRUCCIONES
1. Entrar a Sales Invoice desde la Tarjeta de Atajos en 

el módulo eCFDI (o desde el buscador)
2. Seleccionar factura a la cual aplicar una nota de 

crédito
3. Iniciar Nota de crédito (o Devolucion) desde la 

opción Crear en la factura, tal como se hace con el 
flujo nativo del sistema.

4. Ingrese y valide la información  de Datos CFDI 3.3
5. Marque Es un CFDI de Sustitución, lo que habilitará 

la seccion de relacion.
6. Capturar relación 01 para Nota de crédito y busque 

la factura relacionada en la tabla SI Sustitucion
7. Comprobar monto de artículos a aplicar
8. Guardar, Finalizar y Timbrar.

Seleccionar Nota 
de Credito

Al marcar, aparecerá la 
seccion de Relacion de 
CFDI

Seleccionar Tipo de 
Relacion 01  y factura 
origen para la nota de 
crédito

IMPORTANTE: Si relaciona un documento 
cancelado, el sistema podría marcar un error. Solo 
elimine y mantenga los otros datos (uuid, estatus, 
etc)

Nota de Crédito



USO
Un CFDI global es un comprobante fiscal que 
consolida múltiples ventas (Sales Invoice / Factura 
de Venta)  y se presenta al SAT para aprobación y 
timbrado.

INSTRUCCIONES
1. Entrar a CFDI Global desde la Tarjeta de 

Atajos en el módulo eCFDI (o desde el 
buscador)

2. Seleccionar cliente
3. Obtenga los datos desde una o más 

Facturas de venta con el botón “Obtener 
Ventas” en la parte superior derecha..

4. Seleccionar perfil fiscal
5. Validar datos en sección Datos CFDI 3.3
6. Guardar y Finalizar

Seleccionar Perfil 
(Configuración 
CFDI)

Verificar Facturas 
Relacionadas

Seleccionar Facturas desde 
donde obtener la información

IMPORTANTE: No se recomienda emitir CEP vs CFDI Global. 
En los CEP de facturas globales , los valores de saldo insoluto 
y saldo anterior no concordarán con el valor del cfdi global. 
Esto es aceptado por el SAT y los campos son opcionales.
Al realizar pagos de facturas timbradas por CFDI Global, las 
parcialidades se manejan de forma independiente por cada 
factura.

Consolidado



GRACIAS!
Si quieres conocer más, visítanos en  

escolae.mx o comunícate con nosotros para 

mostrarte la plataforma educativa más 

amigable de México. 

Solicitar información

mailto:hola@academix.com.mx
mailto:hola@academix.com.mx

