
Alumnos y Contactos



Para mayor información, 
consulte la plataforma de 

capacitación

Acceda a las becas 
del alumno o 

registre una nueva

Alumnos
Registrar Alumno:

● Capturar Nombre y Apellido
● Registrar en el grupo correspondiente
● Habilitar el checkbox “Registrar en Grupo”

Desde el menú de ACCIONES podrá:
● Generar Cobros
● Transferir a Grupo
● Ver Horarios
● Enviar Estado de Cuenta
● Enviar mensajes a tutor

Generar una nueva beca:
● Acceda desde Conexiones > Beca
● Ingrese el tipo de Beca y los %
● Actualice al alumno
● Ver video

Acceda a acciones rápidas 
como:

Generación Cobros
Transferir a Grupo

Enviar Estado de Cuenta

Visualice o borre 
cuotas desde aquí.

Imprima reportes 
como Plan de 

Pagos, etc.

https://watch.screencastify.com/v/mwdHueYg41myItpz9PRT


Para mayor información, 
consulte la plataforma de 

capacitación

Agregue 
contactos 

adicionales

Contactos (desde Alumno)
Desde la tabla de Contactos del Alumno del perfil del Alumno 
podrá capturar todos los contactos.

Para acceder a ellos, entre al alumno y encontrará la sección 
relevante. Ahí podrá capturarlos.:

En este campo 
puede agregar o 

cambiar la 
configuración de los 

contactos

Se utilizará como 
predeterminado. Puede 

cambiarlo en la cuota 
antes de timbrar.

Puede importarlos desde 
otros alumnos (ej. 

hermanos)



Para mayor información, 
consulte la plataforma de 

capacitación

Deshabilita el 
acceso al portal 

de tutores

Contacto Alumno
Desde el listado de Contacto Alumno podrá:

Acceder a los alumnos ligados al contacto:
● Desde el panel de Conexiones, de click sobre el enlace 

Alumno

Actualizar los datos de Contacto:
● Email
● Teléfono móvil
● Fecha de nacimiento
● Domicilio
● Otros datos

Ver los datos de acceso al portal de tutores:
● Usuario
● Contraseña
● Deshabilitar

Actualizar los datos Fiscales:
● Razón Social
● RFC
● Uso CFDI
● Régimen Fiscal
● Domicilio Al actualizar los 

datos fiscales se 
actualizaran todas 
las cuotas ligadas a 

este perfil

Acceder a los alumnos 
ligados al contacto



GRACIAS!
Si quieres conocer más, visítanos en  

escolae.mx o comunícate con nosotros para 

mostrarte la plataforma educativa más 

amigable de México. 

Solicitar información

mailto:hola@academix.com.mx
mailto:hola@academix.com.mx

